
 

主計業務年度工作計畫 

月份 工 作 內 容 

 

 

 

 

1月 

年度預算第 1期實施估計表 

決算彙編 

新年度預算籌編-表三高中班級學生及學雜費收入減免 

新年度預算籌編-表四高中人事、業務及獎補助預(決)算數調查表 

統計報表-教育經費決算決算概況 

期末校務會議資料 

 

 

 

 

 
2月 

新年度預算籌編-表五高中法律義務調查表 

新年度預算籌編-表六校園修繕調查表 

新年度預算籌編-表七兼職人員酬金及技工工友退職金決算數 

統計報表-學生獎懲人數-高職、實用技能學程、進修部 

統計報表-特殊境遇家庭之子女教育補助統計 

統計報表-學生主要教育補助統計 

統計報表-學生異動報告-高職、實用技能學程、進修部 

新年度預算籌編-表八 84年以後退休人員年終慰問金 

 

4月 
新年度預算籌編-概算表 

財務定期查核 

5月 上網公告代收代辦經費收支情形表 

 

6月 
半年結算報告 

年度預算第 2期實施估計表 

 

7月 
催辦各項補助計畫經費核銷 

參加統計報表業務研討會 



 

主計業務年度工作計畫 

月份 工 作 內 容 

 

 

8月 

統計報表-圖書館概況 

統計報表-教育經費預算概況 

統計報表-學生獎懲人數-高職、實用技能學程、進修部 

統計報表-特殊境遇家庭之子女教育補助統計 

統計報表-學生異動報告-職、實用技能學程、進修部 

 
 

9月 

統計報表-新生入學方式統計表-職、實用技能學程、進修部 

統計報表-高級中等學校新生入學方式統計表-職業科、實用技能學程 

催辦存入保證金、應付保證金、暫收及待結轉帳項 

 

 

 

 

 

 

 
 

10月 

統計報表-學校校舍校地概況 

統計報表-學校教職員工概況-職業科、實用技能學程、進修部 

統計報表-班級數及學生數概況(一)-職業科、實用技能學程、進修部 

統計報表-班級數及學生數概況(二)-職業科、實用技能學程、進修部 

統計報表-原住民學生數及畢業生數-職校、實用技能學程、進修部 

統計報表-僑生統計-職業科、實用技能學程、進修部 

統計報表-外國學生統計-職業科、實用技能學程、進修部 

統計報表-公私立高中職應屆畢業生升學就業概況調查表-職業科、實用技能學程、進

修部 
統計報表-原住民應屆畢業生升學就業概況調查表-職業科、實用技能學程、進修部 

統計報表-高級中等學校教育資源概況調查表-教務處、實習處、學務處、圖書館、人

事室 

 
 

11月 

統計報表-學生裸視視力檢查-職業科、實用技能學程、進修部 

上網公告代收代辦經費收支情形表 

催辦各項補助計畫、資本門經費核銷 

 
 

12月 

年度結束各項經費結案核銷 

新年度預算籌編-表一用人費用及檢核 

新年度預算籌編-表二兼課鐘點費 

財務定期查核 

 


